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Clanok 1
Z.akladné ustanovenia

Riaditel’ka Strednej priemyselnej Skoly strojnickej, Duklianska 1, PreSov vydava
Organizacny poriadok Strednej priemyselnej Skoly strojnickej, Duklianska 1, PresSov.

Clanok 2
Vseobecné ustanovenia

Strednu priemyselnt Skolu strojnicku, Duklianska 1, PreSov (d’alej iba Skola) zriadil
PreSovsky samospravny kraj zriadovacou listinou & OSaTK- 2002/3-8 st&innostou od
01.07.2002 na dobu neurcitq.

Skola vystupuje v pravnych vztahoch ako samostatna rozpoltova organizicia na
zaklade zékona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Tento organiza¢ny poriadok upravuje vnutorni organizaciu Skoly, oblast’ jej riadenia
a posobnost’ jednotlivych utvarov.

Clanok 3
Po6sobnost’ a ¢lenenie Skoly

Strednd priemyselna Skola strojnicka, Duklianska 1, PreSov (d’alej iba $kola) je stredna
odborna $kola poskytujuca tplné stredné odborné vzdelanie s maturitou. Skola poniika Ziakom
Studium v tychto Studijnych odboroch:

2381 M strojarstvo

2387 M mechatronika

3765 M technika a prevadzka dopravy
3968 M logistika.

Posobnost’ skoly je regionédlna (okresy PreSov, Sabinov, Stard Cuboviia, Vranov nad
Toplou, Bardejov, Svidnik, Stropkov).

Clanok 4
Organizacna Struktiara Skoly

Statutarnym organom Strednej priemyselnej $koly strojnickej, Duklianska 1, Presov
(d’alej iba Skoly) je riaditel’ka Skoly.
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Riaditel’ku Skoly vymentiva aodvoldva na dobu pétrocného funkéného obdobia
zriad’ovatel’ na navrh rady skoly.

Riaditel’ka Skoly vymenava aodvolava zastupcov riaditelky Skoly a vedutcich
predmetovych komisii. Vykonava rozdelenie uvédzkov pedagogickym zamestnancom Skoly
s prihliadnutim na ich odbornu kvalifikaciu, urcuje vychovného poradcu, kariérového poradcu,
triednictva, koordindtorov plneni narodnych programov, stratégii ainych uloh v zmysle
Sprievodcu Skolskym rokom pre prislusny Skolsky rok a stanovuje pracovni napli
pedagogickym, odbornym a nepedagogickym zamestnancom Skoly, Skolskému digitdlnemu
koordinatorovi a Skolskému psycholégovi.

Clinok 5
Zakladné povinnosti

Strednti priemyselnt Skolu strojnicku, Duklianska 1, PreSov riadi riaditelka Skoly
v zmysle zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samospradve a o zmene

v

a doplneni niektorych zdkonov, zadkona €. 552/2003 o vykone prace vo verejnom zaujme

a zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

1. Riaditel’ka Skoly zodpoveda za

¢ dodrziavanie Statnych vzdelavacich programov uréenych pre skolu, ktort riadi,

e vypracovanie a dodrziavanie Skolského vzdeldvacieho programu a vychovného
programu,

e vypracovanie a dodrziavanie planu profesijného rozvoja,

e dodrZiavanie vSeobecne zavidznych pravnych predpisov, ktoré suvisia s predmetom
¢innosti Skoly,

e kazdoro¢né hodnotenie pedagogickych zamestnancov,

e uroven vychovnovzdelavacej prace Skoly,

e rozpocet, financovanie a efektivne vyuZzivanie financnych prostriedkov uréenych na
zabezpecenie ¢innosti Skoly,

¢ riadne hospodarenie s majetkom v sprave alebo vo vlastnictve Skoly.

Riaditel’ka Skoly vykonava §tatnu spravu v prvom stupni. Rozhoduje o :
e prijati ziaka na §tidium na strednu Skolu,
e prijati ziaka prestupom,
e oslobodeni ziaka od povinnosti dochadzat’ do skoly,
e oslobodeni ziaka od $tadia jednotlivych vyucovacich predmetov alebo ich Casti,
e umozneni $tudia Ziaka podl'a individudlneho u¢ebného planu,
e povoleni absolvovat Cast’ §tidia na Skole obdobného typu v zahranici,
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e preruseni Stadia,

e povoleni zmeny Studijného odboru,

e preradeni ziaka na zakladnt skolu pocas plnenia povinnej skolskej dochadzky,

e povoleni opakovat’ ro¢nik,

e ulozeni vychovnych opatreni,

e povoleni vykonat’ komisionalnu skusku,

e priznani Stipendia,

e urceni prispevku zdkonného zéstupcu ziaka na ¢iastocnu uhradu ndkladov za starostlivost’
poskytovanu ziakovi v skole,

¢ individualnom vzdelavani ziaka,

e vzdelavani ziaka v Skolach zriadenych inym $titom na Gzemi Slovenskej republiky so
suhlasom zastupitel'ského uradu iného Statu.

2. Zastupkyna riaditel’ky Skoly pre teoretické vSeobecnovzdelavacie vyucovanie
¢ plni tlohy a povinnosti zastupkyne riaditel’ky Skoly vyplyvajlice z jej pracovnej néplne,
ktord je prilohou pracovnej zmluvy a ktoré su zahrnuté v pracovnom poriadku skoly,
¢ plni d’alSie ulohy podl'a potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.

3. Zastupkyna riaditel’ky Skoly pre teoretické odborné a praktické vyucovanie ( Statutarna

zastupkyna riaditel’ky Skoly)

¢ zastupuje riaditel’ku Skoly pocas jej nepritomnosti v plnom jej rozsahu,

e plni funkciu Statutarnej zastupkyne Skoly v rozsahu prav a povinnosti ustanovenymi
legislativou,

e plni tlohy a povinnosti zastupkyne riaditel’ky Skoly vyplyvajuce z jej pracovnej naplne,
ktora je prilohou pracovnej zmluvy a ktoré st zahrnuté v pracovnom poriadku Skoly,

¢ plni d’alSie ulohy podl'a potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.

4. Veduci predmetovych komisii (humanitnych predmetov a jazykov; matematiky,
prirodovednych a telovychovnych predmetov; odbornych konstrukénych, dopravnych
a ekonomickych predmetov; odbornych elektrotechnickych predmetov a aplikovanej
informatiky; praxe a odbornych technologickych predmetov)

e do funkcie ich vymenuva riaditel’ka Skoly na zaklade ich dobrovol'ného zdujmu z radov
pedagogickych zamestnancov Skoly,

e plnia ulohy vyplyvajuce zo Skolského vzdelavacieho programu konkrétneho Studijného
odboru,

e zaist'uje, rozpracovava a dava podnety na realizaciu uloh vytycenych pedagogickou radou
a Sprievodcom $kolského roka pre prislusny kalendéarny rok,

e spolu s ¢lenmi PK vypractva plan na nastavajuci skolsky rok,
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kontroluje dodrziavanie stanovenych $tandardov, dodrziavanie SkVP a kritérii
hodnotenia,

dava poziadavky na vybavenie PK didaktickymi pomdckami,

pridel'uje clenom PK ulohy a kontroluje ich plnenie,

upovedomuje riaditel’ku Skoly o viacnasobnom nesplneni tlohy zo strany ¢lena PK,
realizuje informativne hospitécie u ¢lenov PK,

hodnoti pracu ¢lenov PK a hodnotenie predklada prislusnej zastupkyni riaditel’ky skoly,
zvolava a vedie zasadnutia PK,

zastupuje nazory ¢lenov PK,

kontroluje odbornt uroven vyucby predmetu,

komunikuje a spolupracuje s inymi PK,

predklada riaditel’ke Skoly ndvrhy na doplnenie alebo korekciu uciva,

kontroluje dodrziavanie u¢ebnych osnov ramci PK,

podiela sa na vypracovani navrhu planu profesijného rozvoja pedagogickych
zamestnancov,

zodpoveda za pripravenost’ a spravnost’ maturitnych zadani,

pri praktickej maturitnej skiiske zodpoveda za pripravenost’ triedy a pomdcok,

e plnia d’alsie ulohy podl'a potreby Skoly a podla pokynov riaditel’ky skoly.

5. Vychovny poradca

e je urCeny do funkcie riaditel’kou Skoly, ktorej sa zodpoveda za plnenie uloh,

absolvoval prislusnu formu Specializacného vzdelavania stvisiacu s pracou vychovného
poradenstva v 8kole,

spolupracuje s triednymi ucite'mi a ostatnymi vyucujlicimi pri rieSeni problémov ziakov,
spolupracuje so ziakmi a ich rodi¢mi,

spolupracuje pri rieSeni problémov adaptécie na Skolu ziakov 1. roc¢nika,

zodpovedd za spravne vedenie a archivaciu pisomnosti suvisiacich s cinnostou
vychovného poradcu,

podiela sa na zabezpe€eni a realizacii preventivnych aktivit,

zucCastiiuje sa na vzdeldvacich kurzoch a aktivitich zameranych na osobnostny rozvoj
ziakov,

podiel’a sa na realizacii programov a projektov podporujucich rozvoj Skoly a zvySovanie
kvalitného vzdelavacieho prostredia,

na pedagogickych radach informuje o vychovno-poradenskych aktivitach a opatreniach,
pravidelne sa zlcastiiuje poradd a Skoleni organizovanych inStiticiami zaoberajicimi sa
problematikou vychovného poradenstva,

¢ plni d’alSie tlohy podrla potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky skoly.
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6. Kariérovy poradca

e je urceny do funkcie riaditel’kou Skoly, ktorej sa zodpoveda za plnenie uloh,

absolvoval prislusnu formu S$pecializaéného vzdeldvania stuvisiacu s pracou kariérového
poradenstva v Skole,

ponuka kariérové poradenstvo Studentom konciaceho roc¢nika,

kontroluje a potvrdzuje prihlagky na VS pre Ziakov $koly,

spracovava a zverejiluje vysledky umiestnenia absolventov skoly na pracovnom trhu,
ziskava informacie z jednotlivych VS o moznostiach §tiidia na Slovensku i v zahrani¢i a
informuje o nich ziakov,

spolupracuje so zakladnymi Skolami pri informovani vychovnych poradcov a rodi¢ov
ziakov o moznostiach §tudia na Strednej priemyselnej Skole strojnickej, Duklianska 1,
PreSov,

pravidelne sa zucastiiuje porad a Skoleni organizovanych institiciami zaoberajucimi sa
problematikou kariérového poradenstva,

e plni d’alSie ulohy podrla potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky skoly.

7. SKolsky digitilny koordinator

poradenstvo a odborni pomoc v oblasti zavddzania novych digitalnych metdd do
vzdelavania,

spatnu vizbu pedagogickym zamestnancom $koly v uplatiiovani a vyuzivani digitalnych
metéd a foriem vychovy a vzdeldvania a digitdlnych prostriedkov vyuzivanych vo
vychove a vzdelavani,

vzdeldvanie v oblasti vyuZivania digitdlneho obsahu alebo foriem prace s digitalnym
obsahom,

digitalny materidl k vzdelavacim Standardom vyucovacich predmetov alebo vzdelavacich
oblasti,

pravidelnu informovanost’ o moznostiach vyuzivania digitdlnych technologii vo vychove
a vzdelavani a moZnostiach zabezpecenia kybernetickej bezpecnosti,

poradenstvo v ramci digitalnych technolégii,

administraciu online testovani,

dostupnost’ externych vzdelavacich zdrojov,

e plni d’alSie ulohy podl'a potreby Skoly a podl'a pokynov priameho nadriadeného.

8. Skolsky psycholég

poskytuje psychologickii diagnostiku ziakov, krizovi intervenciu, terapeutickll
intervenciu, odbornl pomoc a psychologické poradenstvo Ziakom v ramci psychologickej
intervencie,

poskytuje psychologické poradenstvo a konzultacie zdkonnym zdstupcom a metodicku
podporu pedagogickym zamestnancom Skoly,
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e poskytuje ziakom a pedagogickym zamestnancom Skoly pomoc a poradenstvo pri
prekonavani bariér vo vychove a vzdelavani ziakov,

e poskytuje psychologicki prevenciu, intervenciu a krizovll intervenciu zameranu na
podporu dusevného zdravia ziakov a ucitel'ov v Skole,

e poskytuje sucinnost’ zariadeniu poradenstva a prevencie,

e podporuje spolupracu pedagogickych zamestnancov so zdkonnymi zastupcami a d’alSimi
odbornikmi, fyzickymi osobami a pravnickymi osobami,

e plni d’alSie ulohy podla potreby $koly a podl’a pokynov priameho nadriadeného.

9. Skolsky podporny tim
e ¢lenmi su vychovny poradca, kariérovy poradca, Skolsky psycholdég a mentoringovy tim
(pozicia ur¢ena narodnym projektom),
e plni d’alSie ulohy podla potreby $koly a podla pokynov priameho nadriadeného.

10. Koordinator plneni narodnych programov, stratégii a inych uloh
A. Koordinator prevencie

e je urceny riaditel’kou Skoly

e vypracovava ro¢ny plan prace vychadzajuci z Narodnej protidrogovej stratégie a zo
Stratégie prevencie kriminality a inej protispoloCenske;j ¢innosti,

e v spolupraci s vedenim Skoly iniciuje preventivne aktivity a koordinaciu prevencie ako
integralnu sucast’ vychovno-vzdelavacieho procesu,

¢ poskytuje preventivno-vychovné konzultacie Ziakom a ich zdkonnym zastupcom,

e zabezpeCuje spolupracu s preventivnymi poradenskymi a odbornymi zariadeniami
zaoberajlcimi sa prevenciou,

e Uzko spolupracuje s vychovnym poradcom skoly a s prislusnym CPP,

e monitoruje negativne prejavy spravania ziakov s priznakmi Sikanovania a
kybersikanovania, zvySuje povedomie o trestnopravnej zodpovednosti pri prejavoch
Sikanovania €i iného rizikového sprdvania a organizuje preventivne aktivity v danej
oblasti,

e organizuje rozne aktivity k prevencii drogovych a inych zavislosti (Svetovy den
duSevného zdravia, Svetovy den prevencie HIV, AIDS,...).

B. Koordinator §kolského parlamentu

e je urCeny riaditel’kou Skoly,

e zastupuje vedenie §koly na zasadnutiach $kolského parlamentu (SP),

e pomaha Ziakom s planovanim a organizaciou ¢innosti SP aj aktivit Ziakov,

e ulahcuje komunikaciu Ziakov s vedenim Skoly,

e pomaha definovat’ problémy a nedostatky, s ktorymi sa &lenovia SP mozu stretnit’,

e pozitivne posobi a motivuje ¢lenov SP.
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11. Spravca PC siete

e spravuje PC siet’ na Skole,

e spolupodiela sa na utvarani podmienok potrebnych pre vyuzivanie informacéno-
komunika¢nych technologii (IKT) - poradenstvo, konzultacie, ddva podnety pre rozvoj
Skoly v oblasti zavadzania IKT,

e zabezpecuje plynuly chod Skolskej pocitacovej siete,

e v pripade poruchy zabezpecuje jej urychlené odstranenie,

e zabezpecuje plynulé pripojenie na internet,

e zabezpecuje plynuly chod servera a serverovych sluzieb,

plni d’alSie ulohy podrla potreby skoly a podl'a pokynov riaditel’ky skoly.

12. Triedny ucitel

¢ je urceny riaditel’kou Skoly,

e vypracovava plan triednickych hodin, koordinuje pracu v triede,

e zabezpecuje bezprostredny kontakt so ziakmi a ich zdkonnymi zastupcami,

e vedie predpisant pedagogicku dokumentaciu o Ziakovi a triede,

e podla pokynov vedenia $koly zabezpecuje podklady k roznym Statistikdm, deleniam na
skupiny,

e napomdha pri rieSeni vychovnych, vzdeldvacich a osobnych problémov v triede (v
spolupraci s vychovnym poradcom prip. s vedenim Skoly),

¢ minimalne Stvrtro¢ne kontroluje stav sktisania ziakov,

e podla harmonogramu vedenia Skoly pozyva rodi¢ov na triedne aktivy,

e kontroluje a zabezpecuje dodrziavanie Skolského poriadku Ziakmi,

e plni d’alSie ulohy podl'a pokynov vedenia Skoly.

13. Asistent riaditel’ky Skoly

e zabezpeCuje zakladnu administrativu Skoly a je ndpomocny v administrative riaditel’ke
Skoly,

¢ riadi verejné obstaravanie, realizuje prieskum trhu,

e vystavuje objednavky v systéme ISPIN,

e zodpoveda za archivaciu Skolskych dokumentov, spravu databaz a objednavky,

e zodpoveda za zverejiiovanie zmluv (aj v Centralnom registri zmlav), objednavok a faktar,

¢ vedie evidenciu majetku,

e ma prehl’ad o poisteni majetku Skoly a poisteni zodpovednosti $koly za Skody,

e zodpoveda za evidenciu cestovnych prikazov a Skolskych trazov,

e zodpovedd za spravu registratirneho strediska a pripravuje vyradovanie spisov z
registratirneho strediska,

e overuje pravdivost’ kopie dokladu s originalom,
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¢ vedie evidenciu hnutel'ného a nehnutel'ného majetku,

e pripravuje a zabezpecuje inventarizaciu Skoly, spracovava ndvrhy na vyradovanie
majetku,

e zostavuje Statistické vykazy majetku skoly,

e zverejiiuje zmluvy prostrednictvom Centralneho registra zmluav,

e po dohode s riaditelom Skoly nakupuje zakladné prostriedky a d’al§i material potrebny
pre chod skoly,

¢ kontroluje dodrziavanie spravnosti vedenia knihy doslej a odoslanej posty,

e zabezpecuje obeh koreSpondencie v Skole a mimo nej,

¢ plni d’al$ie ulohy podl'a potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.

14. Ekoném Skoly
¢ vedie komplexné uctovnictvo skoly,
e zauctovava faktary v systéme ISPIN,
e pripravuje a zostavuje ndvrh rozpoctu skoly v spolupraci s riaditel’kou Skoly,
e vedie ucCtovnu evidenciu,
o vedie rozne Statistiky a spracovava ekonomické analyzy,
¢ zodpoveda za dokumentaciu pri investicnych akciach a ndjomnych zmluvéch,
¢ zodpoveda za kalkulacie predpokladanych nakladov na projekty alebo produkty,
e sleduje priebezné hospodarenie, sleduje spotrebu energii,
e zostavuje rozpocet beznych a kapitalovych vydavkov,
e spracovava smernice pre vedenie uctovnictva,
e vedie evidenciu smernic,

plni d’alSie tilohy podla potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.

15. Personalista a mzdar Skoly

e spractva kompletni mzdovu agendu,

¢ eviduje, uchovava a spracovava udaje osobného charakteru zamestnancov,

e pripravuje administrativne podklady pre realizaciu pracovnopravnych vztahov,

e vyhotovuje mesa¢né hlasenia, prehl'ady a $tatistické prehlady pre SU SR, PSK, socialnu
a zdravotné poistovne,

e vyhotovuje zamestnancom rocné ziuctovanie dane a rozne potvrdenia pre institicie,

e pripravuje vyuctovanie cestovnych prikazov,

e komunikuje so zdravotnymi poistoviiami, socidlnou poistoviiou a daitlovym tradom vo
veciach tykajucich sa mzdovej agendy,

e spracovava podklady pre Stipendia,

e zodpoveda za vedenie pokladnice,

e vedie pokladni¢nu knihu,
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¢ plni d’alSie ulohy podl'a potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.

16. Prevadzkar Skoly

e zabezpecuje, aby objekty skoly a Skolsky aredl z hl'adiska technického, bezpecnostného
a hygienického boli v sulade spotrebami c¢innosti, ktoré Skola vykondva, resp.
zabezpecuje,

e zabezpecuje materidl potrebny pre vykon prevadzkového useku skoly,

e o0 zasadnych technickych, bezpecnostnych a hygienickych problémoch okamzite
informuje riaditel’ku skoly,

e zodpoveda za udrzbarske prace, upratovacie prace, energetiku a zasobovanie,

e zabezpecuje bezpecnost’ pri vykone prevadzkovych prac,

e zodpoveda za spravnost’ informacii podanych pri vstupe do budovy skoly,

¢ plni d’al$ie ulohy podl'a potreby Skoly a podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.

17. Informator
e poskytuje v prvom kontakte informdcie o Skole, obsluhuje telefénnu tstrednu,
e db4, aby budova skoly doba v urciti dobu otvorena a v ur€itii dobu uzavreta,
e upratuje vestibul a okolie Skoly, v ¢ase zhorSenej epidemiologickej situacie zabezpecuje
dezinfekciu vnutornych priestorov Skoly,
e vykonava a plni d’alSie ulohy podl'a pokynov prevadzkara.

18. Upratovaé
e kazdy den upratuju a dezinfikuji urcené priestory,
e oznamuju prevadzkarovi zistené nedostatky a poruchy,
e vykonavaju a plnia d’alSie tlohy podl'a pokynov prevadzkara.

19. UdrZzbar, kurié

e zabezpeCuje, aby Skolskd budova a cely Skolsky areal z hladiska technického,
bezpecnostného a hygienického boli v sulade s potrebami vychovno-vzdeldvacej ¢innosti
Skoly,

e vykonava drobné udrzbarske prace,

e dba, aby Skolska budova bola v ur€enu dobu otvorend i zatvorend, pri otvoreni a pred
zatvorenim celi budovu skoly skontroluje,

e zabezpecCuje vykurovanie budovy pocas vykurovacej sezony,

e vykonava a plni d’alSie ulohy podl'a pokynov prevadzkara.

Clanok 6
Poradné organy riaditel’ky Skoly
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Duklianska 1
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Poradnymi orgdnmi riaditel’ky Skoly su:

e pedagogicka rada skoly,

e predmetové komisie (humanitnych predmetov a jazykov; matematiky, prirodovednych
a telovychovnych predmetov; odbornych konstrukénych, dopravnych a ekonomickych
predmetov; odbornych elektrotechnickych predmetov a aplikovanej informatiky; praxe
a odbornych technologickych predmetov).

1. Pedagogicka rada Skoly

e pracuje podl'a schvaleného roéného harmonogramu zasadnuti pedagogickych rad skoly,

e zvoléava ju riaditel’ka Skoly,

e rieSi ulohy vychovnovzdelavacieho procesu v zmysle platnej legislativy a dalSich
pokynov a nariadeni Odboru Skolstva zriad’ovatel’a, Regiondlneho tradu Skolskej spravy
vsidle kraja, Statnej $kolskej inSpekcie a Centra pedagogicko-psychologického
poradenstva a prevencie,

e prerokiva plan prace Skoly, hodnoti jeho plnenie, vysledky vychovno-vzdelavacieho
procesu, prerokiiva pochvaly a vychovné opatrenia, znizené znamky zo spravania, pocty
ziakov a pod.,

e Clenmi su vSetci pedagogicki zamestnanci Skoly, ich Gc€ast’ na zasadnuti pedagogickej
rady je povinna.

2. Predmetové komisie (humanitnych predmetov a jazykov; matematiky, prirodovednych
a telovychovnych predmetov; odbornych konstrukénych, dopravnych a ekonomickych
predmetov; odbornych elektrotechnickych predmetov a aplikovanej informatiky, praxe
a odbornych technologickych predmetov)

e Clenmi st vSetci pedagogicki zamestnanci vyucujuci predmety prislusného charakteru,

e plan prace predmetovej komisie si schvaluji €lenovia prisluSnej predmetovej komisie
kazdoroc¢ne,

e pracuju podla planu préace, ktorého hlavnou obsahovou napliiou je plnenie Skolského
vzdelavacieho programu, rieSenie otdzok vychovno-vzdelavacieho procesu, inovacia
obsahu, foriem a metdd vyucovania,

e schadza sa spravidla jedenkrat Stvrtro¢ne na zasadnuti predmetovej komisie, pripadne
podla potreby (Clenovia predmetove] komisie st povinni zucastiiovat sa zasadnuti
predmetovej komisie; v pripade, ze pedagogicky zamestnanec je ¢lenom viacerych
predmetovych komisii, zacastiiuje sa v pripade ¢asovej kolizie zasadnutia tej predmetove;
komisie, v ktorej ma vysSie percentudlne zastipenie svojho uvézku),

e napomdhaju ku zvySovaniu odbornej a metodickej Urovne vychovy a vyucovania v
jednotlivych predmetoch,

¢ zriad'uje ich riaditel’ka Skoly,
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e pracu predmetovych komisii riadi veduci PK, ktory je zaroven zodpovedny za vedenie
aktualnej agendy PK, zdznamy z vykonanych hospitacii, doplhanie u¢ebnych pomédcok a
technického vybavenia.

Clanok 7
Organy Skolskej samospravy

Organy Skolskej samospravy su: Rada Skoly pri Strednej priemyselnej Skole
strojnickej, Duklianska 1 v PreSove (dalej rada Skoly), Zdruzenie rodicov pri Strednej
priemyselnej $kole strojnickej, Duklianska 1 v Preove (d’alej zdruZenie rodi¢ov) a Skolsky
parlament pri Strednej priemyselnej Skole strojnickej, Duklianska 1 v PreSove (d’alej Skolsky
parlament).

1. Rada Skoly

e plni funkciu Skolskej samospravy aje zriadend v zmysle zdkona ¢. 596/2003 Z. z.
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

e je to iniciativny a poradny samospravny orgéan vyjadrujlci a presadzujici verejné zaujmy
a zaujmy rodicov a zamestnancov $koly v oblasti vychovy a vzdelavania,

e plni funkciu verejnej kontroly prace riadiacich zamestnancov,

e posudzuje ¢innost’ Skoly z pohl'adu skolskej problematiky,

e riadi sa pravidlami, ktoré vyplyvaju z jej Statutu,

¢ na odportcanie rady Skoly zriad’ovatel menuje a odvolava riaditel’ku Skoly.

2. Rada rodicov
e je zriadend ziniciativy rodiCov Ziakov Skoly za podpory riaditel’ky Skoly a je
zaregistrovana ako obcianske zdruZenie,
e je nezavislym organom, spolupracuje so Skolou pri rieSeni problémov vo
vychovnovzdelavacej ¢innosti, mimoskolskej ¢innosti a materidlnej pomoci Skole,
e spolupraca so Skolou prebieha prostrednictvom osoby zodpovednej za spolupracu
so zdruZenim rodicov.

3. Skolsky parlament
e je zriadeny v zmysle zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov,
e zabezpecuje podiel Ziakov na vychove a vzdeldvani a tym aj na riadeni $koly,
e prezentuje poziadavky Ziakov riaditel’ke Skoly,
e zloZena je z volenych zastupcov jednotlivych tried,
e cez nu riaditel’ Skoly timo¢i poziadavky na zZiakov,
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e pracu koordinuje pedagogicky zamestnanec uréeny riaditel’kou skoly.

Clanok 8
Krizovy $tab (havarijny tim)

Pre zabezpecCenie v pripade narusenia informacného systému, mimoriadnej udalosti,
zivelnej pohromy a inej nepredvidatelnej situdcie sa stanovuje krizovy S§tab, ktory je 5 ¢lenny.
Clenov krizového §tabu menuje a zvolava riaditel’ka $koly. Krizovy §tab ma pravomoci vydavat’
rozhodnutia suvisiace s ochranou osobnych udajov.

Clanok 9
Bezpecnostné opatrenia

Z dovodu zabezpecenia priestorov Skoly, ochrany majetku Skoly a ochrany osobnych
udajov riaditel’ka Skoly urcuje vstup na pracovisko v ¢ase od 6.30 hod. do 16.30 hod. V
spristupnenom cCase mozZu zamestnanci vstupovat' na pracovisko, mimo tohto Casu len po
povoleni riaditel’ky Skoly. Povolenie riaditel’ky Skoly sa nevyzaduje, ak zamestnanec vstupuje na
pracovisko z dovodu ochrany majetku v pripade mimoriadnej udalosti, Zivelnej pohromy a inej
nepredvidatel'nej situacie (inik vody, plynu, poziar,...).

Zdrziavat’ sa na pracovisku po pracovnej dobe bez vedomia priameho nadriadeného,
pripadne riaditel’ky Skoly, je zakazané.

Po opusteni pracoviska je zamestnanec povinny riadne uzatvorit' priestory, ktoré
opusta a v ktorych sa uz ini zamestnanci $koly nezdrzuju.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

Organizacny poriadok Strednej priemyselnej Skoly strojnickej, Duklianska 1, PreSov je
zaviazny pre vSetkych zamestnancov Skoly.

Vedaci zamestnanci st povinni oboznamit s obsahom organizaéného poriadku
vsetkych novych zamestnancov pri ndstupe do zamestnania.

Sucastou organiza¢ného poriadku je Schéma organizacnej Struktary Skoly (Priloha ¢&.
1) a Menovanie krizového §tabu (Priloha €. 2).

Clanok 11
Ucinnost’
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Organiza¢ny poriadok Strednej priemyselnej $koly strojnickej, Duklianska 1, PreSov
nadobuda tc¢innost’ 01.09.2025. K uvedenému diu straca platnost’ organizacny poriadok zo dna
30.08.2024.

Presov 28.08.2025

Zriad’ovatel: SPS strojnicka, Duklianska 1, Presov:
PaedDr. Jan Furman RNDr. Hedviga Rusinkova
veduci Odboru Skolstva PSK riaditel’ka Skoly
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Zoznam priloh
Priloha €. 1 — Schéma organizacnej Struktury skoly

Priloha ¢. 2 — Menovanie krizového Stabu
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